UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
PORTARIA GR 28/2004

FIXA PROCEDIMENTOS RELATIVOS A,
EXPEDIGAO E REGISTRO DE DIPLOMAS E
COLAGAO DE GRAU OFICIAL, DOS CURSOS
DE GRADUAGAO, DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO.

O Reitor da Universidade S&o Francisco, no uso
de suas atribuigbes previstas nos incisos VI, VIII,
X e XXIII Artigo 23, do Estatuto, baixa a seguinte

PORTARIA

Artigo 1° - Fixa os procedimentos para a Expedigédo e Registro de Diplomas e Solenidades de Colagdo de Grau
Oficial, dos Cursos de Graduagao, da Universidade Sao Francisco, conforme anexo.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogada a Portaria GR 10/2004 e demais disposi¢bes
contrarias.

Publique-se e dé-se ciéncia

Braganca Paulista, 03 de setembro de 2004.

Gilberto Gongalves Garcia, ofm
Reitor
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

Anexo a Portaria GR 28/2004

PROCEDIMENTOS RELATIVOS A COLAGAO DE GRAU OFICIAL

1. As Comissdes de Formatura dos cursos deverao solicitar, a Reitoria, até o dia 5 de abril de cada ano, proposta
de agendamento de suas respectivas datas de Colagdo de Grau Oficial.

1.1. A solenidade de Colagéo de Grau Oficial realizar-se-a nas dependéncias da Universidade Sao Francisco.

2. A Reitoria definira o cronograma das Colagdes de Grau Oficiais dos cursos de graduagao da Universidade Sao
Francisco, nas seguintes datas:

- até 30 de abril do ano de conclusao, para os cursos com concluintes no primeiro semestre letivo;
- até 30 de outubro do ano de concluséo, para os cursos com concluintes no segundo semestre letivo.

2.1. Entende-se por Colagdo de Grau o ato solene no qual a autoridade académica confere o grau ao
Formando, a partir do qual ele passa a fazer jus ao diploma.

2.2. Na solenidade de Colagéo de Grau Oficial, estarao presentes:
- 01 (um) membro da Reitoria;
- 01 (um) membro da Coordenagao do Curso;
- 01 (um) membro do Corpo Docente do Curso;
- 01 (um) membro da Secretaria de Campus.

2.3. Cabe ao Reitor, ou representante por ele designado, conferir o grau ao diplomado.

2.4. Deverdo participar da solenidade, para que lhes seja conferido o grau, os alunos aprovados e
considerados concluintes do Curso.

2.5. Podera, também, participar da solenidade um membro representante de entidade de classe da Profissao.

3. A Secretaria de Campus, uma vez estabelecidas as respectivas datas pela Reitoria, convocara as Comissées
de Formatura dos Cursos, para orientar sobre:

- Data, horario e local da Colagéo de Grau Oficial;

- Numero de convidados por aluno;

- Vestimenta;

- Homenageado por turno do Curso (os homenageados serdo apenas citados pelo Mestre de Cerimobnia e
n&o poderao compor a mesa);

- Nome da turma;

- Momento Oracional (celebragdo necessaria durante a cerimOnia pelo carater confessional da
Instituicéo);

- Demais orientagbes que se fizerem necessarias.

4. A Secretaria de Campus cabe o protocolo académico, em relagdo & lista dos Formandos, emissdo e controle
dos documentos especificos e demais tratativas.

5. Atividades festivas relacionadas a Colagdo de Grau serdo promovidas exclusivamente pelas Comissbes de
Formatura, ndo cabendo qualquer responsabilidade ou envolvimento por parte da Universidade. As festividades
deverdo ocorrer em espacos fora do cAmpus, sendo facultativa a presenca de representantes da Instituicéo.
Nessas ocasides, ndo sera permitida a “encenagédo” oficial do ato de Colagéo de Grau.

6. Solenidade de Colagao de Grau Oficial

6.1. O Formando devera comparecer ao local da Colagédo de Grau Oficial com, no minimo, 30 (trinta) minutos
de antecedéncia.

6.2. A conferigdo de grau pode ser feita a um Formando que represente toda a turma no ato da Colagédo, ou
individualmente.

6.3. Ficam proibidos quaisquer tipos de faixas, cartazes, utilizagdo de confete, serpentina e similares que
possam vir a prejudicar a solenidade.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuagéo do anexo a Portaria GR 28/2004

6.4. A cerimdnia de Colagdo de Grau Oficial, aberta a todos os formandos, devera obedecer ao seguinte
roteiro:

- Abertura do evento pelo Mestre de Cerimdnia;

- Composigdo da Mesa de autoridades;

- Entrada dos formandos;

- Abertura da Sessdo de Colagéo de Grau pela autoridade competente;

- Hino Nacional;

- Momento Oracional;

- Palavra das Autoridades presentes;

- Juramento;

- Outorga do Grau aos formandos;

- Encerramento da Sesséao de Colagao de Grau pela autoridade competente.

6.5. A mesa sera composta obedecendo a seguinte ordem:
- Reitor ou representante designado;
- Coordenador ou representante da Coordenagéo;
- Representante do Corpo Docente;
- Membro da entidade representativa de classe da Profissao;
- Secretaria de Campus ou representante da Secretaria.

7. Ao Formando que ndo puder comparecer a Colagdo de Grau Oficial da Turma, ser-lhe-a conferido grau em data
posterior, marcada pela Secretaria Geral nos respectivos campus, estando em ordem a documentagéo exigida.

8. Serdo realizadas duas solenidades de Colagdo de Grau Especial por semestre, nos respectivos campus,
reunindo simultaneamente todos os cursos do mesmo campus.

PROCEDIMENTOS RELATIVOS A EXPEDIGAO E REGISTRO DE DIPLOMAS

9. A Secretaria de Campus publicara relagéo de alunos provaveis formandos nos seguintes prazos:

- no periodo de 1° a 5 de abril, os provaveis formandos de primeiro semestre;
- no periodo de 1° a 10 de setembro, os provaveis formandos de segundo semestre.

9.1. O provavel formando que, eventualmente, ndo constar da relagdo, devera procurar a Central de
Atendimento de seu campus para verificar sua situagdo académica.

10. Todos os provaveis formandos constantes das relagdes publicadas pela Secretaria de Campus, deverao
protocolar, na Central de Atendimento do seu campus, para atualizagdo cadastral, requerimento anexando os
seguintes documentos:

- 01 (uma) copia da certiddo de nascimento ou casamento (atengdo a mudanga de nome);
- 01 (uma) copia do titulo de eleitor;

- 01 (uma) copia do comprovante/justificativa de voto na ultima eleigao;

- 01 (uma) copia do Registro Geral (RG);

- 01 (uma) copia do Certificado de Quitagdo Militar (para o sexo masculino).

10.1 Os requerimentos deverao ser protocolados nos seguintes prazos:

- de 15 a 30 de abril do ano de conclusao, para os cursos com concluintes no primeiro semestre letivo;
- de 15 a 30 de setembro do ano de conclusdo, para os cursos com concluintes no segundo semestre
letivo.
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Continuagéo do anexo a Portaria GR 28/2004

11. A Secretaria de Campus, apos o recebimento da documentagédo do provavel formando, constatada a falta ou
ilegibilidade de algum dos documentos necessarios a elaboragdo do processo de registro de diploma, devera
solicitar-lhe o documento, indispensavel para entrega do diploma.

12. O formando podera receber o diploma, confeccionado no modelo em papel cartdo, sem qualquer custo e
devidamente registrado, no dia da Colagédo de Grau Oficial.

12.1. O formando que desejar o diploma, confeccionado no modelo em pele, devera requeré-lo no prazo
previsto no item 10.1, arcando com o respectivo custo, e devera estar ciente de que o0 mesmo podera ser
entregue no prazo de até 30 dias apods a data da Colagédo de Grau Oficial, ndo estando desobrigado a
participar da solenidade.
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